Informacidatadasi szabalyzat Liszt Ferenc Zenem(ivészeti Egyetem

ZENEAKADEMIA

ALAPITVA 1875

A Liszt Ferenc Zenem{Uveészeti Egyetem

INFORMACIOATADASI SZABALYZATA

Elfogadva:
a Szenatus 87/2018. (07.10.) szamu hatarozataval
Hatélyos: 2018. augusztus hoé 1. napjatol



Informacidatadasi szabalyzat Liszt Ferenc Zenem(ivészeti Egyetem

TARTALOM
I. ALTALANOS RESZ - AZ EGYUTTMUKODO SZERV ES AZ INFORMACIOATADASI
SZABALYZAT ALAPADATAL ..ccuisuisssssssssssssnsssssssssssnsssssssssssssssssnsssssssssssssssssssssssssnsassnsassass 3
1. AZEGYUTTMUKODO SZERV ALAPADATAL ..ceeureueuessesressessessessessessessessessessessessessessessessessensensessessessessenss 3
2. AZ INFORMACIOATADASI SZABALYZAT ALAPADATAL ...cueureerressesessessessssesssssssesssssssessssssssssssssssssssenses 3
2.1. Egységes informacidatadasi szabalyzat alapadatai .......ccveeereenrerreereeneeseeseesesseeneens 3
2.2, Egyedi informacidatadasi szabalyzat alapadatai ... 3
II. KOLONOS RESZ - AZ EGYES NYILVANTARTASOK ES A HOZZAJUK TARTOZO
ADATATADASI FELULETEK ADATAL ..c.cotstssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssssssssssssssssnas 4
1. EGYUTTMUKODO SZERV SZAKTERULETEI (UGYCSOPORTJAIL) cuveueurersreuesssessesssessessssesssssssesssssssesssnees 4
2. EGYUTTMUKODO SZERV FELSOFOKU OKTATASI SZAKTERULETE ....cuveuereeseesceseeseesseseesssssssssessssseseens 5
2.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma ... 5
2.1.1. Az egylittm(ik6dd szervnél rendelkezésre allé dokumentumok felsorolasa............. 5
2.1.2. Nyilvantartasok 6sszefoglald tablazata ........cccoecvieiiiiiiiii e, 8
2.1.3. A nyilvantartdsok altal kozhitelesen nyilvantartott adatok kore...........cccceeuveenene. 14
2.1.4. A nyilvantartasok altal kdzhitelesnek nem mindsul6, egyéb nyilvantartott adatok
kore 31
2.1.5. Az informdcidatadasi felliletek, szolgaltatasok .........cccceevvviiieiiiiiiieeeiiee e, 31
2.1.5.1. Az informacidatadasi felliletek 6sszefoglald tablazata.........cccceeeeevieeiiiiieenns 32
2.1.5.2. <ID1> elektronikus informacidatadasi fellilet, szolgaltatas miszaki leirdsa .....32
2.1.5.2.1. Az elektronikus informacidatadasi fellileten keresztil atadhato adatok,
iINformaciok kore, 1€irdsa ......coooovvviiiiiii 32
2.1.5.2.2. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei ....................... 33
2.1.5.2.3. Az informatikai egylttm(ikodési szolgdltatds (adatatadds) rendelkezésre
1] = 17 USSP 33
2.1.5.2.4. Az dtadott informacio hitelességének biztositdsa.....ccccccceeecvvvvennennnn. 34
2.1.5.2.5. Az informacidatadas kezdeményezésének leirdsa els6dleges adat
(V10 ¥ 4 1Y W =] <1 (=Y o DS S 34

2.1.5.3. <ID1> elektronikus informaciéatadasi fellilet, szolgdltatas ligyrendi leirasa....34

2.1.5.3.1. Az informacidatadasi szabalyzat mddositasa esetén kovetendd eljaras,

ezen beliil az informacidatadasi szolgaltatas igénybevevdi tdjékoztatasanak

=] o Lo =S URUR 34

2.1.5.3.2. Az informacidatadasi szolgaltatds megsziintetetésének rendje ........... 35
3. ZARO RENDELKEZESEK .....cooovrrmmmssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssees 35



Informacidatadasi szabalyzat Liszt Ferenc Zenem(ivészeti Egyetem

I. Altalanos rész - az egyiittmiikédo szerv és az informaciéatadasi
szabalyzat alapadatai

1. Az egyiittmi{ik6do szerv alapadatai
Hivatalos teljes név Liszt Ferenc Zenem(vészeti Egyetem

Addszam 15308957-2-42

2. Az informacioatadasi szabalyzat alapadatai

Egységes Egyedi

2.1. Egységes informaciéatadasi szabalyzat alapadatai

Egységes informacidatadasi szabalyzat -
megnevezése

Az egységes informacidatadasi szabdlyzatot
kiadé szerv megnevezése

Verzié -

Kiadas datuma -

Hatalyossag kezdete -

2.2. Egyedi informacidatadasi szabalyzat alapadatai

Egyedi informdacidatadasi szabalyzat A Liszt Ferenc Zenem(vészeti Egyetem
megnevezése Informaciéatadasi szabalyzata

Verzié 2.

Kiadas datuma 2018. julius hoé 10. napjan

Hatalyossag kezdete 2018.08.01.

Irdnyité allamigazgatasi szerv/orszagos kamara = Igen/Nem
vezet6jének jovahagyasa
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II. Kiilonos rész - az egyes nyilvantartasok és a hozzajuk tartozo
adatatadasi feliilletek adatai

1. Egyiittmiikodo szerv szakteriiletei (ligycsoportjai)

A Liszt Ferenc Zenemd(vészeti Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) a nemzeti felsGoktatasrol szolo
2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.) 2. § (1) bekezdése alapjan fels6foku oktatasi,
tudomanyos kutatasi és miivészeti alkototevékenységet, mint alaptevékenységet folytat.

Az Egyetem alaptevékenysége keretén beliil és annak ellatdsan tul az Alapité Okirat szerinti alabbi
feladatok végzi:

Tarsadalomtudomanyi, human alapkutatds

Altalanos kozszolgéltatasokkal kapcsolatos alkalmazott kutatds és fejlesztés

K+F tevékenységekhez kapcsolddo innovacid

Szinhazak tevékenysége

Mlivészeti tevékenységek (kivéve: szinhaz)

Konyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa

Konyvtari dllomany feltardsa, megbrzése, védelme

Kényvtari szolgaltatasok

Muzeumi gyljteményi tevékenység

Muzeumi tudomanyos feldolgozé és publikacios tevékenység

Muzeumi kiallitasi tevékenység

Muzeumi kézm(ivel6dési, kozonségkapcsolati tevékenység

Kényvkiadas

Egyéb kiaddi tevékenység

Szabadid8s tevékenységekkel, sporttal, kulturdval és vallassal kapcsolatos alkalmazott kutatds és
fejlesztés

Helyi, térségi kozosségi tér biztositasa, miikodtetése

Kozismereti és szakképesités megszerzésére felkészité szakmai elméleti oktatas szakmai feladatai a
szakképz6 iskolakban

Sajatos nevelési igényd tanuldk kézismereti és szakképesités megszerzésére felkészité szakmai
elméleti oktatdsdnak szakmai feladatai a szakképz6 iskolakban

Szakképesités megszerzésére felkészit szakmai gyakorlati oktatas szakmai feladatai a szakképzé
iskolakban

Sajatos nevelési igényd tanuldk szakképesités megszerzésére felkészit6 szakmai gyakorlati
oktatdsanak szakmai feladatai szakképz§ iskolakban

Gimnazium és szakképz6 iskola tanuldinak kézismereti és szakmai elméleti oktatasaval 6sszefliggd
mUkaodtetési feladatok

Szakképz6 iskolai tanulék szakmai gyakorlati oktatasaval 6sszefliggé mikodtetési feladatok

Fels6foku végzettségi szintet nem biztosité képzések

Szakirdnyu tovabbképzés

Fels6foku oktatas

Tankonyv- és jegyzettdmogatas

Hallgatok lakhatasanak biztositasa

Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés
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Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

Oktatdshoz kapcsolddé alkalmazott kutatas és fejlesztés

Oktatds igazgatasa

Nemzetkozi oktatasi egylittmikodés

2. Egylittmiik6do szerv felsofoku oktatasi szakteriilete
2.1. Informacioéforrasok regiszterének tartalma

2.1.1. Az egyiittmiikédo szervnél rendelkezésre dllo dokumentumok felsoroldsa

A Nftv. 3. szamu melléklete alapjan nyilvantartott Gigy-/adatcsoportok:

Az alkalmazottak adatai az Nftv. 3. szdmu melléklet I/A. fejezete alapjan.

a) alkalmazott személyes adatai (csaladi és uténév, nem, szlletési csaladi és utdnév, sziletési
hely és id6, anyja sziletési csaladi és utdneve, allampolgarsag, azonositd szam),

b) lakdhely, tartézkodasi hely, értesitési cim adatok,

) munkaviszonyra, kdzalkalmazotti jogviszonyra, megbizasi jogviszonyra vonatkozé adatok,

d) az oktatdi munka hallgatéi véleményezésének eredményei,

e) habilitacids eljaras eredménye,

f) az adatokat igazolé okiratok azonositasara szolgald adatok.

Az adatkezelés az Nftv. 18. § (1) bekezdésében meghatarozott célbdl torténik.

A hallgatdk adatai (ezen beliil felvételi adatok is) az Nftv. 3. szamu melléklet |/B. fejezete alapjan

a) a felvétellel Gsszefliggd adatok (jelentkez6 személyes adatai, az érettségi vizsga adatai, a
kozépiskola adatai, felvételi eljaras adatai, a felvételi azonositd, az Nftv. 48/D. § (2) bekezdése
szerinti nyilatkozat azonosité szama)

b) hallgatéi jogviszonnyal Osszefliggé adatok (hallgatdé személyes adatai, hallgatoi jogviszony
tipusa és egyéb adatai, kllfoldi fels6oktatasi résztanulmdanyok helye, ideje, képzés soran megszerzett
és elismert kreditek, beszamitott tanulmdanyok, a hallgatdi juttatdsok adatai, a juttatdsokra valo
jogosultsag elbirdldsdhoz sziikséges adatok, a hallgatdéi munkavégzés adatai, a hallgatdi fegyelmi és

//////

elbiradldsdhoz sziikséges adatok, a hallgatéi balesetre vonatkozé adatok, a hallgato
didkigazolvanyanak sorszdma, a torzslap azonositd szama, a hallgatd azonositd szama,
tarsadalombiztositasi azonosité jele, a szakmai gyakorlat teljesitésére, az abszolutériumra, a
zardvizsgara (doktori védésre), a nyelvvizsgara, valamint az oklevélre, oklevélmellékletre vonatkozd
adatok, a hallgatéi jogviszonybdl adddod jogok és kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges adatok )

) hallgatéi palyakovetéssel kapcsolatos adatok

d) hallgatéi adéazonosito jele

e) az adatokat igazolé okiratok azonositasara szolgald adatok

f) a hallgatd altal fizetett dijak és téritések - a kotelezettséghez kapcsolddd részletfizetési
kedvezmény, halasztds, mentesség - adatai

g) hallgatéi tamogatdsban gyermekgondozdst segité elldatasban, gyermekgondozasi dijban,

rendszeres gyermekvédelmi tdmogatasban, lakhatdsi tdmogatasban részesiilés esetén e tamogatdsok
adatai

h) a hallgaté tanulmanyai tamogatasa érdekében, a hallgaté jogviszonydra tekintettel folydsitott
— az Nftv. 85. § (1) és (2) bekezdésében foglaltak szerint a Kormany altal rendelettel alapitott -
0sztondij adatai

i) a hallgatdi kompetenciamérésre, annak eredményére vonatkozé adatok.
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Az adatkezelés az Nftv. 18. § (1) bekezdésében meghatarozott célbdl torténik.

Az Nftv. 51. § (6) bekezdése alapjan az Egyetem a kiadott oklevelekrdl kzponti nyilvantartast vezet.

Az Nftv. 53. § (6) bekezdése alapjan az Egyetem az odaitélt doktori fokozatokrdl kdzponti
nyilvantartdst vezet, amelybe barki betekinthet. Biztositani kell a nyilvantartds internetes
hozzaférhetGségét.

Az Nftv. 53/A. § (1) bekezdése alapjan az Egyetem koteles gondoskodni a doktori értekezés és tézisei
elektronikus, illetve nyomtatott formaban vald nyilvantartasardl és teljes terjedelm( nyilvanossagra
hozatalardl a doktori fokozatot odaitélé fels6oktatasi intézmény gondoskodik, oly mddon, hogy a
doktori értekezés és tézisei egy nyomtatott és egy elektronikus adathordozdn rogzitett példanyat a
fels6oktatdsi intézmény kozponti konyvtaraban, katalogizalva elhelyezi.

A nemzeti fels6oktatdsrdl sz6lé 2011. évi CCIV. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtdsarol szélo
87/2015. Korm. rendelet 60. §-a alapjan az Egyetem a hallgatdi, a vendéghallgatdi, valamint a
részismeretek megszerzése céljabol létesitett hallgatdi jogviszony keretében folytatott tanulmanyok
kreditekben mért teljesitésérél nyilvantartast vezet. Az Nftv. 3. melléklet I/B. alcim 1. pont b) alpontja
alapjan nyilvantartott adatok:

a) a képzésben részt vevs hallgatod koltségviselési formaja;

b) a képzés jellemzdbi: a szak, a felsGoktatasi szakképzés, a szakképzettség megnevezése, a képzési
ciklus, a képzésért felelGs szervezeti egység, a képzés munkarendjének, nyelvének, helyének, a
valasztott szakirdnynak a megjel6lése;

c) a hallgato altal egyéni tanrendjében felvett tantargyakra vonatkozé adatok: a tantargy neve, kddja,
kreditértéke, tandra szdma, a tantargyfelelGs neve, a tantargy oktatéjanak neve, a tantargy kotelezd,
kotelez6en vdlaszthatd vagy szabadon valaszthatd mindsége;

d) adott tantargy, tantervi egység felvételére és teljesitésére vonatkozd tovabbi adatok: hanyadik
tantargyfelvétel, hanyadik vizsgakisérlet az adott félévben és a tantdrgy 6sszes felvételét figyelembe
véve, félévkozi jeggyel zaruld targynal a tantargyfelvétel szama, illetve az érdemjegy megszerzésére
iranyuld kisérletek szama, a kévetelmények teljesitése alapjan kapott érdemjegy és kreditérték, a
vizsga érdemjegye, idGpont;ja;

e) az egyéni tantervben adott félévre felvett tantargyak, tantervi egységek neve, kreditértéke, a
felvett targyak Osszegezett kreditértéke; az adott félévben teljesitett targyak, tantervi egységek
Osszegezett kreditértéke, kreditindex;

f) az adott képzési idGszakban megszerzett 6sszes kredit, a tanulmanyok addigi teljes idGtartamara
szamitott halmozott, sulyozott tanulmanyi atlag; az adott félévben teljesitett és az adott félévre az
egyéni tanrendben felvett kreditek ardnya; a félévre vonatkozé korrigdlt kreditindex;

g) a tanulmanyok soran az adott félév befejezéséig igénybe vett aktiv és passziv félévek szama; adott
id6szakra a felsGoktatasi intézmény szabdlyzatdban el6irt minimalisan 6sszegy(ijtendé kreditek
teljesitésére vonatkozé informacidk;

h) kllfoldi részképzés esetén az adott félévre vonatkozodan a részképzés helye, 6sszes, adott képzésbe
beszamithato kreditek szama;

i) a képzés ajanlott tanterve szerint elszdmolhatd, szabadon valasztott kreditkeret; a hallgatd altal
adott félév befejezéséig a szabadon valaszthatd targyak felvételével mar teljesitett és még
teljesitendd kreditek szama;

j) a korabbi, illetve a parhuzamos, a vendéghallgatéi tanulmanyok vagy munka- és egyéb tapasztalat
alapjan elismert tantargyak, tantervi egységek, azok kreditértékei;

k) a szakmai gyakorlat idGtartama, a teljesités id6pontja, kreditértéke és érdemjegye;

1) a nyelvi kdvetelmények teljesitésének ténye;
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m) a képzési és kimeneti kovetelményben meghatarozott egyéb kritérium-feltételek teljesitése;
valamint

n) a szakdolgozat, diplomamunka érdemjegye, a zardvizsga targyai, érdemjegyei, a zardvizsga
mindsitése (érdemjegye), ha a zardévizsga és az oklevél mingsitése eltérd, az oklevél mindgsitése,
tovabba az oklevél kiadasanak id6pontja.

A nemzeti felsGoktatdsrdl sz6l6 2011. évi CCIV. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtdsardl szélo
87/2015. Korm. rendelet 35. § (1) bekezdése alapjan az Egyetem altal kotelez6en kezelt iratok:

1. torzslap, torzslap-kivonat;

2. doktorjelolti torzslap;

3. beiratkozasi lap;

4. doktorjelolti regisztracios lap;

5. jogviszony-igazolas;

6. leckekonyv, teljesitési lap;

7. kreditigazolas;

8. vizsgalap;

9. zardvizsga-jegyz6konyv;

10. doktori szigorlati jegyz6konyv, komplexvizsga-jegyz6konyv;
11. doktori védési jegyzGkonyyv;

12. az Nftv. 26. § (3) bekezdése szerinti oktatdi nyilatkozat;

13. végbizonyitvany (abszolutérium);

14. végbizonyitvany (abszolutérium) kiallitasarol sz4lé igazolas;

15. a zardvizsga sikeres teljesitésérél (nyelvi kovetelmények teljesitésének hidnya miatt ki nem
adhato oklevélrdl) sz616 igazolas;

16. az oklevél kiallitasardl szo6l6 igazolas;
17. oklevél;
18. oklevélmelléklet;
19. tanitéi miveltségterileti igazolas.
A pedagdgus-tovabbképzésrél, a pedagdgus-szakvizsgarodl, valamint a tovabbképzésben részt vevék

juttatasairdl és kedvezményeirdl szolé 277/1997. (XIl. 22.) Korm. rendelet 8/A. § (3) bekezdése
alapjan az Egyetem, mint tovabbképzés szervez6je a sorszamozott tanusitvanyok kiadasarodl vezetett

7
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nyilvantartdst, a tovabbképzési naplét, a jelenléti ivet, az ismeretek szamonkérésér6l szold
jegyz6konyvet és a zarddolgozatokat 6t évig megérzi.

Az Egyetem az aldbbi Gigyekben hoz dontést:

e hallgatdi jogviszony létesitése, megsziintetése

e hallgatéi oktatasi és tanulmanyi Ugyek (pl. atsorolds, szakvaltas, kreditelismerés,
kreditbeszamitas)

e hallgatdi jogorvoslati ligyek

o hallgatéi fegyelmi és kartéritési ligyek

e hallgatéi tdmogatasok

o kollégiumi felvételek, kizdrasok

e tudomanyos fokozatok odaitélése, honositasa, visszavonasa

e habilitacié

Az Egyetem szakhatdésagi allasfoglaldst nem ad ki.

e SzerzGdési kotelezettségek:hallgatdi képzési szerz6dés

2.1.2. Nyilvantartdsok ésszefoglalé tablazata

A tdbldzat célja, hogy felsorolja az egyiittm(ikédé szerv dltal a megjelélt ligycsoportban kezelt
nyilvdantartdsokat.

Nyilvanos Kozhiteles
(Igen/ Kozzé- (Igen/ Jogszabalyi

Nyilvantartas o o e
v Nyilvantartas leirasa

megnevezése Részben/ tétel helye Részben/ hivatkozas
Nem) Nem)
Az alkalmazottak | a) alkalmazott Nem. Az - Igen. Az Nftv. 3. szamu
adatai személyes adatai érintett sajat melléklet I/A.
(név, sziletési adatai fejezet alapjan
adatok, tekintetében
allampolgarsag, stb.), | jogosult
b) lakohely, betekinteni,
tartdzkodasi hely, adatok
értesitési cim adatok, | helyesbitésé
¢) munkaviszonyra, t, torlését
kodzalkalmazotti kérni.
jogviszonyra,
megbizasi

jogviszonyra
vonatkozé adatok
(munkaltaté
megnevezése,
végzettségi szint,
szakképzettség,
szakképesités,
idegennyelv-tudas,
tudomanyos fokozat,
munkakor, vezetGi
megbizas,
munkavégzés ideje,
kutatoi tevékenység,
tudomdnyos munka,
muivészeti alkotdi
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tevékenység, azok
eredményei,
kitiintetések, dijak és
mas elismerések,
cimek, az Nftv. 26. §
(3) bekezdése szerinti
nyilatkozat.)

d) az oktatdi munka
hallgatoi
véleményezésének
eredményei,

e) habilitacios
eljaras eredménye,
f) az adatokat
igazold okiratok
azonositasara
szolgald adatok.

Az adatkezelés az
Nftv. 18. § (1)

bekezdésében

meghatarozott célbdl

torténik.
A hallgatok a) hallgatdi Nem. Az - Igen. Az Nftv. 3. szamu
adatai jogviszonnyal érintett sajat melléklet I/B.

osszefligg6 adatok adatai fejezet

(hallgatdé személyes tekintetében

adatai: neve, jogosult

szliletési neve, anyja | betekinteni,

neve, lakéhelye, adatok

telefonszama, helyesbitésé

elektronikus t, torlését

levélcime, kérni.

allampolgarsaga,

b) kiadott oklevél,
bizonyitvdny adatai,
c) hallgatdi
palyakovetéssel
kapcsolatos adatok,
d) az adatokat
igazold okiratok
azonositasara
szolgalé adatok

e) hallgato altal
fizetett dijak,
téritések

f) hallgatai
tdmogatdsban,
ellatasban részesiilés
esetén ennek adatai
g) a hallgatd
tanulmanyai
tdmogatdsa
érdekében,
jogviszonyara
tekintettel folydsitott
6sztondij adatai

h) a hallgato részére



Informacidatadasi szabalyzat

Liszt Ferenc Zenem(vészeti Egyetem

kiadott oklevelek
nyilvantartasa

az odaitélt
doktori fokozatok
nyilvantartasa

nyujtott pénzbeli
juttatdsok adatai.
Az adatkezelés az
Nftv. 18. § (1)

bekezdésében

meghatarozott célbdl

torténik.

kiadott oklevelek Nem. Az
adatai: érintett sajat
az Egyetem neve, adatai
intézményi azonositd | tekintetében
szama, az oklevél jogosult

sorszama, az oklevél betekinteni,
tulajdonosanak neve, = adatok

szlletési neve, helyesbitésé
szlletésének helye és | t, torlését
ideje, a végzettségi kérni.

szint, illetve az
odaitélt fokozat és a
szak, szakképzettség
megnevezése, az
oklevél mingsitése, a
kiallitas helye, éve,
hdénapja és napja, az
oklevél altal
tanusitott végzettség,
szakképzettség a
Magyar Képesitési
Keretrendszer, az
Eurdpai Képesitési
Keretrendszer
szerinti besorolasa,
valamint a képzésnek
a képzési és kimeneti
kovetelmény szerinti

id6tartama.
Odaitélt doktori Igen, barki
fokozatok adatai: betekinthet.

az Egyetem neve,
intézményi azonositd
szama, az oklevél
sorszama, az oklevél
tulajdonosanak neve,
sziiletési neve,
szliletésének helye és
ideje, a végzettségi
szint, illetve az
odaitélt fokozat és a
szak, szakképzettség
megnevezése, az
oklevél mindsitése, a
kiallitas helye, éve,
hdénapja és napja,
valamint a képzési
idé.,.

Igen.

Igen.

Az Nftv. 51. § (6)

bekezdése
alapjan.

Az Nftv. 53. § (6)

bekezdése
alapjan.
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a doktori
értekezés és
tézisei
elektronikus,
illetve
nyomtatott
formdban vald
nyilvantartasa

a hallgatdi, a
vendéghallgatai,
valamint a
részismeretek
megszerzése
céljabol létesitett
hallgatdi
jogviszony
keretében
folytatott
tanulmanyok
kreditekben mért
teljesitésérdl
vezetett
nyilvantartast

a doktori értekezés
és tézisei

a) a képzésben részt
vevé hallgato
koltségviselési
formaja;

b) a képzés jellemz6i:

aszak,,a
szakképzettség
megnevezése, a
képzési ciklus, a
képzésért felelGs
szervezeti egység, a
képzés
munkarendjének,
nyelvének, helyének,
a vélasztott
szakiranynak a
megjelolése;

c) a hallgaté altal
egyéni tanrendjében
felvett tantargyakra
vonatkozé adatok: a
tantargy neve, kddja,
kreditértéke, tandra
szama, a
tantargyfelel6s neve,
a tantargy
oktatéjanak neve, a
tantargy kotelezd,
kotelezGen
valaszthato vagy

szabadon valaszthaté

minGsége;

d) adott tantargy,
tantervi egység
felvételére és
teljesitésére
vonatkozé tovabbi
adatok: hanyadik
tantargyfelvétel,
hanyadik
vizsgakisérlet az
adott félévben és a
tantargy Osszes

felvételét figyelembe

véve, félévkozi
jeggyel zaruld
targynal a
tantargyfelvétel
szama, illetve az

Igen, barki
betekinthet.

Nem. Az
érintett sajat
adatai
tekintetében
jogosult
betekinteni,
adatok
helyesbitésé
t, torlését
kérni.

Az Igen. Az Nftv. 53/A. §
Egyetem (1) bekezdése
honlapja, alapjan.
valamint

konyvtara.
- Igen. A nemzeti

felsGoktatasrol
sz016 2011. évi
CCIV. torvény
egyes
rendelkezéseinek
végrehajtasarol
sz6l6
87/2015. Korm.
rendelet 60. §
alapjan.

11
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érdemjegy
megszerzésére
iranyulo kisérletek
szama, a
kdvetelmények
teljesitése alapjan
kapott érdemjegy és
kreditérték, a vizsga
érdemjegye,
idépontja;

e) az egyéni
tantervben adott
félévre felvett
tantargyak, tantervi
egységek neve,
kreditértéke, a
felvett targyak
Osszegezett
kreditértéke; az adott
félévben teljesitett
targyak, tantervi
egységek Osszegezett
kreditértéke,
kreditindex;

f) az adott képzési
id6szakban
megszerzett dsszes
kredit, a
tanulmanyok addigi
teljes id6tartamara
szamitott halmozott,
sulyozott tanulmanyi
atlag; az adott
félévben teljesitett és
az adott félévre az
egyéni tanrendben
felvett kreditek
aranya; a félévre
vonatkozé korrigalt
kreditindex;

g) a tanulmanyok
soran az adott félév
befejezéséig igénybe
vett aktiv és passziv
félévek szama; adott

id6szakra a
felsGoktatasi
intézmény
szabalyzatdban elGirt
minimalisan
Osszegyljtendd
kreditek teljesitésére
vonatkozé

informaciok;

h) kalfoldi részképzés
esetén az adott
félévre vonatkozdan

12
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a részképzés helye,
osszes, adott
képzéshe
beszamithaté
kreditek szama;

i) a képzés ajanlott
tanterve szerint
elszamolhaté,
szabadon valasztott
kreditkeret; a
hallgato altal adott
félév befejezéséig a
szabadon valaszthaté
targyak felvételével
mar teljesitett és
még teljesitend6
kreditek szama;

j) a korabbi, illetve a
parhuzamos, a
vendéghallgatoi
tanulmanyok vagy
munka- és egyéb
tapasztalat alapjan
elismert tantargyak,
tantervi egységek,
azok kreditértékei;

k) a szakmai
gyakorlat id6tartama,
a teljesités id6pontja,
kreditértéke és
érdemjegye;

[) a nyelvi
kdvetelmények
teljesitésének ténye;

m) a képzési és
kimeneti
kovetelményben
meghatarozott egyéb
kritérium-feltételek
teljesitése; valamint

n) a szakdolgozat,
diplomamunka
érdemjegye, a
zardvizsga targyai,
érdemjegyei, a
zardvizsga mindsitése
(érdemjegye), ha a
zardvizsga és az
oklevél mingsitése
eltérd, az oklevél
mindsitése, tovabba
az oklevél kiaddsanak
id6pontja

13
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Az Egyetem altal
szervezett
pedagdgus-
tovabbképzésekh
ez kot6dben a
sorszamozott
tanusitvanyok
kiadasardl
vezetett
nyilvantartas

sorszamozott
tanusitvanyok

Nem. Az - Nem

érintett sajat A pedagogus-
adatai tovabbképzésrdl,
tekintetében a pedagogus-
jogosult szakvizsgaral,
betekinteni, valamint a
adatok tovabbképzésben

részt vevék

juttatasairdl és
kedvezményeirdl
s2616 277/1997.
(X11. 22.) Korm.
rendelet 8/A. §

(3) bekezdése

alapjan.

helyesbitésé
t, torlését
kérni.

2.1.3. A nyilvdntartdsok dltal kézhitelesen nyilvantartott adatok kore

A tdbldzat célja, hogy felsorolja az egyiittm(ikédé szerv dltal kezelt nyilvantartds kézhiteles adatait.

Kézhiteles adat
rovid, kéznapi neve

Kozhiteles
ELEL
jogszabalyi
megnevezése,

Nyilva-
nos Atadhaté (1/N)
(1/N) (Egyszerii/

Atadhaté
esetén az
atadas modja

Melyik
nyilvantartasban
szerepel

Az alkalmazottak
személyazonosito
adatai, cimadatai,
munkaviszonnyal
kapcsolatos adatai,
kutatasi,
tudomanyos,
mivészeti
tevékenység adatai

értelmezése
Nftv. 3. szamu
melléklet I/A.
Az
alkalmazottak
adatai
a) csaladi és
uténév, nem,
sziiletési
csaladi és
uténéy,
sziiletési hely
ésidg, anyja
sziiletési
csaladi és
uténeve,
allampolgarsa
g, azonositd
szam;
b) lakodhely,
tartézkodasi
hely, értesitési
cim;
c)
munkaviszony
ra,
kozalkalmazot
ti
jogviszonyra,

Automatikus)
Egyszerd. Az alkalmazottak

adatai

N Az 1. oszlopban
felsorolt adatok -
az 1. cm) pont
szerinti adatok
kivételével -
tovabbithatdk: a
fenntarténak
valamennyi adat,
a fenntartdi jogok
gyakorlasahoz
szlikséges
mértékben; a
tarsadalombiztosi
tasi, illetmény és
munkabér vagy
mas juttatas
kifizet6helyének
minden olyan
adat, amely az
illetmény,
munkabér vagy
mas juttatas,
jogosultsag
megallapitdsahoz,
igénybevételéhez
szlikséges; a
fels6oktatasi
informacios

14
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megbizasi
jogviszonyra
vonatkozé
adatok:

ca)a
munkaltato -
tobb esetén
valamennyi
munkaltato -
megnevezése,
megjeldlve,
hogy mely
munkaltatoval
[étesitett
foglalkoztatdsr
airanyuld
tovabbi
jogviszonyt,
cb)
végzettségi
szint,
szakképzettsé
g
szakképesités,
idegennyelvtu
das,
tudomdanyos
fokozat,

cc) munkaban
toltott idg,
kozalkalmazot
ti jogviszonyba
beszamithaté
idg,
besoroldssal
kapcsolatos
adatok,

cd)
kitintetések,
dijak és mas
elismerések,
cimek,

ce) munkakor,
vezetGi
megbizas,
munkakérbe
nem tartozé
feladatra
torténd
megbizas,
munkavégzésr
e iranyulé
tovabbi
jogviszony,
fegyelmi
blintetés,
kartéritésre

rendszer
mikodéséért
felel&s szervnek
minden olyan
adat, amelyet e
torvény szerint a
fels6oktatasi
informacios
rendszer
kezelhet; a MAB-
nak minden olyan
adat, amely ahhoz
szlikséges, hogy
megallapithassa a
fels6oktatasi
intézmény
mikodéséhez
szlikséges
feltételek
meglétét; a
birésagnak,
rendérségnek,
lgyészségnek, a
birésagi
végrehajtonak,
allamigazgatasi
szervnek a
konkrét gy
eldontéséhez
szlikséges adatok;
a munkavégzésre
vonatkozé
rendelkezések
ellenérzésére
jogosultaknak a
foglalkoztatdssal
Osszefligg6
adatok, a
nemzetbiztonsagi
szolgalatnak a
nemzetbiztonsagi
szolgdlatokrdl
sz0616 1995. évi
CXXV. torvényben
(a tovabbiakban:
Nbtv.)
meghatarozott
feladatok
ellatdsahoz
szlikséges
valamennyi adat;
az oktatoi munka
hallgatadi
véleményezése
eredményeit a
felsGoktatasi
intézménnyel

15
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kotelezés,

cf)
munkavégzés
ideje,
tdlmunka
ideje,
munkabér,
illetmény,
tovabba az
azokat terheld
tartozas és
annak
jogosultja,

cg) szabadsag,
kiadott
szabadsag,
ch) az
alkalmazott
részére
torténd
kifizetések és
azok jogcimei,
ci) az
alkalmazott
részére adott
juttatdsok és
azok jogcimei,
¢j) az
alkalmazott
munkaltatoval
szemben
fennalld
tartozasai és
azok jogcimei,
ck) kutatdi
tevékenység,
tudomdanyos
munka,
mdvészeti
alkotadi
tevékenység,
azok
eredményei, a
doktori
képzésben és
doktori
fokozatszerzés
i eljarasban
oktatoi,
kutatoi
minGségben
torténd
részvételre
vonatkozd
adatok,
cl)a26.§(3)
bekezdés

hallgatoi,
foglalkoztatasi
jogviszonyban
allok szamara az
intézményi
szabdlyzatban
meghatarozott
maddon; valamint
az informacids
onrendelkezési
jogrol és az
informacidszabad
sagrol sz6l6 2011.
évi CXII. torvény
(a tovabbiakban:
Avtv2.) 28. §
alapjan a
felsoktatasi
intézményhez
intézett adat-
megismerési
kérelem
teljesitése
céljabdl a
kérelmezének az
Avtv2. 26. § (3)
bekezdése
szerinti
kozérdekbdl
nyilvanos adatnak
min@silé adatok.
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A jelentkezdk és
hallgatok
személyazonosito
adatai, cimadatai,
hallgatoi
jogviszonnyal
kapcsolatos adatai

szerinti
nyilatkozat,
cm)a
felsGoktatasi
intézmény
mint megbizé
altal megbizasi
jogviszonyban
torténd
foglalkoztatas
- a gazdasagi
tanacs elndke
és tagja -
eseténa 25. §
(4)
bekezdésében
elGirt feltétel
igazoldsara
vonatkozé
adatok;

d) az oktatoi
munka
hallgatoi
véleményezés
ének
eredményei;
e) habilitacids
eljaras
eredménye;
f) az adatokat
igazold
okiratok
azonositasara
szolgald
adatok.

Nftv.3. szamu
melléklet 1/B.
A hallgatok
adatai

a) felvétellel
Osszefliggb
adatok:

aa)a
jelentkezé
csaladi és
utdneve,
neme,
sziiletési
csaladi és
utoneve,
anyja sziletési
csaladi és
utdneve,
szliletési helye
ésideje,
allampolgarsa

az adatok
tovabbithatdk:

a) a fenntarténak
valamennyi adat,
a fenntartéi
irdnyitassal
Osszefligg6
feladatok
ellatasahoz;

b) a birésagnak, a
rendérségnek, az
lgyészségnek, a
birésagi
végrehajtonak, az
allamigazgatasi
szervnek a
konkrét tigy
eldontéséhez
szlikséges adat;
c)a
nemzetbiztonsagi

egyszerd

A hallgatok adatai
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ga, lakdéhelye,
tartdzkodasi
helye,
értesitési cime
és
telefonszdma,
nem magyar
allampolgar
esetén a
Magyarorszag
teriletén valé
tartdzkodas
jogcime és a
tartdzkoddsra
jogosito okirat
- kilon
térvény
szerint a
szabad
mozgas és
tartdzkodas
jogaval
rendelkezé
személyek
esetén a
tartézkodasi
jogot igazold
okmany -
megnevezése,
szama,

ab) az
érettségi
vizsga adatai,
ac)a
kdzépiskola
adatai,

ad) a felvételi
kérelem
elbiralasahoz
szlikséges
adatok,

ae) a felvételi
eljaras adatai,
a felvételi
azonosito,

af) a 48/D. §
(2) bekezdése
szerinti
nyilatkozat
azonositod
szama;

b) a hallgatadi
jogviszonnyal
osszefliggd
adatok:

ba) a hallgaté
neve, neme,

szolgdlatnak az
Nbtv.-ben
meghatarozott
feladatok
ellatdsahoz
szlikséges
valamennyi adat;
d) a felsGoktatasi
informacids
rendszer
mikodéséért
felels szerv
részére
valamennyi adat;
e) a Didkhitel
Kézpontnak a
hallgatadi hitelt
igényelt
személyekhez
kapcsoléddan
ea) az 1. b) pont
ba), bb) alpontjai
szerinti adatok -
nem magyar
allampolgar
esetén a
Magyarorszag
terlletén valé
tartdzkodas
jogcime és a
tartézkodasra
jogosito okirat,
tartézkodasi jogot
igazolé okmany
megnevezése,
szama kivételével,
tovdbba a
hallgaté
tanulmanyainak
értékelése,
vizsgaadatok,
igénybe vett
tdmogatasi id6
kivételével -,
eb)az1.f)
pontbdl a hallgatd
altal 6nkoltség
cimén az
intézmény felé
ténylegesen
fizetendd Gsszeg,
a hallgatéi hitelre
valé jogosultsag,
illetve ennek
megsz(inése
vizsgdlata,
valamint a
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sziletési neve,
anyja neve,
szliletési helye
ésideje,
allampolgarsa
ga, lakodhelye,
tartdzkodasi
helye,
értesitési cime
és
telefonszama,
elektronikus
levélcime,
nem magyar
allampolgar
esetén a
Magyarorszag
teriletén vald
tartézkodas
jogcime és a
tartdzkoddsra
jogositd okirat
- kiilon
térvény
szerint a
szabad
mozgas és
tartdzkodas
jogaval
rendelkezé
személyek
esetén a
tartézkodasi
jogot igazold
okmany -
megnevezése,
szama,

bb) a hallgatoi
(vendéghallga
t6i) jogviszony
tipusa,
keletkezéséne
k és
megsz(inésén
ek id6épontja
és mddja, a
hallgato altal
folytatott
képzés
megnevezése,
allami
tdmogatottsag
aés
munkarendje,
a képzés
befejezésének
varhaté

torlesztési
kotelezettség
fennallasanak,
illetve
szlinetelésének
megallapitdsa
céljabdl,

ec)az 1. b) pont
ba) és bk)
alpontjai szerinti
adatok - a
tarsadalombiztosi
tasi azonosito jel
kivételével -, az
ugyfelekkel
torténd
kapcsolattartasho
z és a vellik
kapcsolatos
lgyintézéshez a
hitelszerzédésbdl
eredé jogok
gyakorladsa és
kotelezettségek
teljesitése
céljabadl,

ed) az 1. b) pont
ba) és bb)
alpontjai szerinti
adatok - a
hallgaté
tanulmanyainak
értékelése,
vizsgaadatok,
igénybe vett
tdmogatasi id6
kivételével -,

ee) az 1. b) pont
bl) alpontjabdl az
abszolutériumra
és a zarovizsgara
(doktori védésre)
vonatkozé adatok
a hallgatéi
hiteltartozasok
varhato
visszafizetésével
kapcsolatos
kockazatelemzésh
ez és a kockazati
mérték szerinti
tgyfélkezeléshez;
f) a magyar allami
Osztondij
feltételei
teljesitésének
nyilvantartasaért
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id6épontja, a
hallgato
tanulmanyain
ak értékelése,
vizsgaadatok,
megkezdett
félévek,
igénybe vett
tdmogatasi
id6, a hallgatdi
jogviszony
szlineteléséne
k ideje,

bc) a kilfoldi
fels6oktatasi
résztanulmany
ok helye,
ideje,

bd) a képzés
soran
megszerzett
és elismert
kreditek,
beszamitott
tanulmanyok,
be) a hallgatoéi
juttatdsok
adatai, a
juttatdsokra
vald
jogosultsag
elbiraldasahoz
szlikséges
adatok
(szocidlis
helyzet, sziil6k
adatai,
tartasra
vonatkozé
adatok),

bf) a hallgatdi
munkavégzés
adatai,

bg) a hallgatoi
fegyelmi és
kartéritési
tgyekkel
kapcsolatos
adatok,

bh) a
fogyatékossag
gal él6ket
megilleté
kiilonleges
banasmad
elbirdldsahoz
szlikséges

felelGs szervnek a
képzésre és a
hallgatai
jogviszonyra
vonatkozdan.
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adatok,

bi) a hallgatoéi
balesetre
vonatkozé
adatok,

bj) a hallgaté
didkigazolvany
anak
sorszama, a
torzslap
azonosito
szama,

bk) a hallgaté
azonosito
szama,
tarsadalombiz
tositasi
azonosito jele,
bl) a szakmai
gyakorlat
teljesitésére,
az
abszolutérium
ra, a
zardvizsgara
(doktori
védésre), a
nyelvvizsgara,
valamint az
oklevélre,
oklevélmellékl
etre
vonatkozé
adatok,

bm) a
hallgatoi
jogviszonybdl
adddo jogok
és
kotelezettsége
k
teljesitéséhez
szlikséges
adatok;

c) a hallgatadi
palyakovetéss
el kapcsolatos
adatok;

d) a hallgaté
addazonositd
jele;

e) az adatokat
igazold
okiratok
azonositasara
szolgalé
adatok;
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f) a hallgaté
altal fizetett
dijak és
téritések - a
kotelezettség-
hez
kapcsolédd
részletfizetési
kedvezmény,
halasztas,
mentesség -
adatai;

g) hallgatoi
tdmogatdsban
gyermekgon-
dozast segit6
ellatasban,
gyermekgon-
dozasi dijban,
rendszeres
gyermekvé-
delmi
tdmogatds-
ban, lakhatasi
tdmogatdasban
részesilés
esetén e
tdmogatdsok
adatai;

h) a hallgaté
tanulmanyai
tdmogatasa
érdekében, a
hallgato
jogviszonyara
tekintettel
folydsitott - a
85.8§(1) és (2)
bekezdésében
foglaltak
szerint a
Kormany altal
rendelettel
alapitott -
osztondij
adatai;

i) a hallgatoi
kompetencia
mérésre,
annak
eredményére
vonatkozé
adatok.
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Az Egyetem és az
oklevél azonosito
adatai, az oklevél
tulajdonosanak
személyazonosito
adatai

Az Nftv. 51. §
(6) bekezdése
alapjan

az Egyetem
neve,
intézményi
azonosito
szama, az
oklevél
sorszama, az
oklevél
tulajdonosana
k neve,
sziiletési neve,
szliletésének
helye és ideje,
a végzettségi
szint, illetve az
odaitélt
fokozat és a
szak,
szakképzett-
ség
megnevezése,
az oklevél
mindsitése, a
kidllitas helye,
éve, hdnapja
és napja, az
oklevél altal
tanusitott
végzettség,
szakképzett-
ség a Magyar
Képesitési
Keretrendszer,
az Eurdpai
Képesitési
Keretrendszer
szerinti
besorolasa,
valamint a
képzésnek a
képzési és
kimeneti
kovetelmény
szerinti
id6tartama.

az adatok
tovabbithatdk:
a) a fenntarténak
valamennyi adat,
a fenntartdi
irdnyitdssal
Osszefliggé
feladatok
ellatasahoz;

b) a birésagnak, a
rendérségnek, az
Ugyészségnek, a
birésagi
végrehajtonak, az
allamigazgatasi
szervnek a
konkrét gy
eldéntéséhez
szlikséges adat;
c)a
nemzetbiztonsagi
szolgalatnak az
Nbtv.-ben
meghatarozott
feladatok
ellatasahoz
szlikséges
valamennyi adat;
d) a felsGoktatasi
informacids
rendszer
mikodéséért
felel6s szerv
részére
valamennyi adat;
e) a Didkhitel
Kézpontnak a
hallgatdi hitelt
igényelt
személyekhez
kapcsoléddan
ea) az 1. b) pont
ba), bb) alpontjai
szerinti adatok -
nem magyar
allampolgar
esetén a
Magyarorszag
terlletén valé
tartézkodas
jogcime és a
tartézkodasra
jogosito okirat,

tartézkodasi jogot

igazolé okmany
megnevezése,

szama kivételével,

kiadott oklevelek
nyilvantartasa

egyszer(
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tovdbba a
hallgaté
tanulmanyainak
értékelése,
vizsgaadatok,
igénybe vett
tamogatasi id§
kivételével -,
eb)az1.f)
pontbdl a hallgato
altal 6nkoltség
cimén az
intézmény felé
ténylegesen
fizetendd 6sszeg,
a hallgatéi hitelre
valé jogosultsag,
illetve ennek
megsz(inése
vizsgdlata,
valamint a
torlesztési
kotelezettség
fennallasanak,
illetve
szlinetelésének
megdllapitdsa
céljabal,

ec) az 1. b) pont
ba) és bk)
alpontjai szerinti
adatok - a
tarsadalombiztosi
tasi azonosito jel
kivételével -, az
ugyfelekkel
torténd
kapcsolattartasho
z és a velik
kapcsolatos
Ggyintézéshez a
hitelszerz6désbdl
eredé jogok
gyakorladsa és
kotelezettségek
teljesitése
céljabdl,

ed) az 1. b) pont
ba) és bb)
alpontjai szerinti
adatok - a
hallgaté
tanulmanyainak
értékelése,
vizsgaadatok,
igénybe vett
tdmogatasi id6
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Az Egyetem és a
doktori oklevél
azonosito adatai, az
oklevél
tulajdonosanak
személyazonosito
adatai

Az Nftv. 53. §
(6) bekezdése
alapjan.

az Egyetem
neve,
intézményi
azonosito
szama, az
oklevél
sorszama, az
oklevél
tulajdonosa-
nak neve,
szlletési neve,
szliletésének
helye és ideje,
a végzettségi
szint, illetve az
odaitélt
fokozat és a
szak,
szakképzett-
ség
megnevezése,
az oklevél
mindsitése, a
kiallitas helye,
éve, hdnapja
és napja,
valamint a
képzési id6.

kivételével -,

ee) az 1. b) pont
bl) alpontjabdl az
abszolutdériumra
és a zardvizsgara
(doktori védésre)
vonatkozé adatok
a hallgatéi
hiteltartozasok
varhato
visszafizetésével
kapcsolatos
kockazatelemzésh
ez és a kockazati
mérték szerinti
Ugyfélkezeléshez;
f) a magyar allami
Osztondij
feltételei
teljesitésének
nyilvantartasaért
felel6s szervnek a
képzésre és a
hallgatadi
jogviszonyra
vonatkozdan.

I

egyszer(

az odaitélt doktori
fokozatok
nyilvantartasa
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a doktori értekezés
és tézisei

A hallgato képzési
adatai

Az Nftv. 53/A.
§(1)
bekezdése
alapjan.

felsGoktatasrd
| sz616 2011.
évi CCIV.
torvény egyes
rendelkezései
nek
végrehajtasa-
rél sz6lé
87/2015.
Korm.
rendelet 60. §
alapjan.

a)a
képzésben
részt vevé
hallgato
koltségviselési
formaja;

b) a képzés
jellemzdi: a
szak, a
szakképzett-
ség
megnevezése,
a képzési
ciklus, a
képzésért
felel&s
szervezeti
egység, a
képzés
munkarendjé-
nek,
nyelvének,
helyének, a
vélasztott
szakiranynak a
megjeldlése;

c) a hallgaté
altal egyéni
tanrendjében
felvett
tantargyakra
vonatkozé
adatok: a
tantargy neve,
kédja,
kreditértéke,
tandra szama,
a tantargyfele-

egyszer(
az adatok egyszerd
tovabbithatok:

a) a fenntarténak
valamennyi adat,
a fenntartadi
irdnyitdssal
Osszefliggé
feladatok
ellatasahoz;

b) a birésagnak, a
rendérségnek, az
lgyészségnek, a
birdsagi
végrehajtonak, az
allamigazgatasi
szervnek a
konkrét tgy
eldontéséhez
szlikséges adat;
c)a
nemzetbiztonsagi
szolgalatnak az
Nbtv.-ben
meghatarozott
feladatok
ellatdsahoz
szlikséges
valamennyi adat;
d) a felsGoktatasi
informacids
rendszer
mikodéséért
felel6s szerv
részére
valamennyi adat;
e) a Didkhitel
Kézpontnak a
hallgatdi hitelt
igényelt
személyekhez
kapcsoléddan
ea) az 1. b) pont
ba), bb) alpontjai
szerinti adatok -
nem magyar
allampolgar
esetén a
Magyarorszag
teruletén vald
tartézkodas
jogcime és a

a doktori értekezés
és tézisei
elektronikus, illetve
nyomtatott
formaban valé
nyilvantartasa
a hallgatdi, a
vendéghallgatai,
valamint a
részismeretek
megszerzése céljabdl
|étesitett hallgatoi
jogviszony keretében
folytatott
tanulmanyok
kreditekben mért
teljesitésérdl
vezetett
nyilvantartast
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I6s neve, a
tantargy
oktatéjanak
neve, a
tantargy
kotelezd,
kotelez6en
valaszthaté
vagy szabadon
valaszthato
minGsége;

d) adott
tantargy,
tantervi
egység
felvételére és
teljesitésére
vonatkozé
tovabbi
adatok:
hanyadik
tantargyfelvét
el, hanyadik
vizsgakisérlet
az adott
félévben és a
tantargy
osszes
felvételét
figyelembe
véve, félévkozi
jeggyel zaruld
targynal a
tantargyfel-
vétel szama,
illetve az
érdemjegy
megszerzésé-
re irdnyulé
kisérletek
szama, a
kovetelménye
k teljesitése
alapjan kapott
érdemjegy és
kreditérték, a
vizsga
érdemjegye,
idépontja;

e) az egyéni
tantervben
adott félévre
felvett
tantargyak,
tantervi

tartdzkodasra
jogosito okirat,
tartézkodasi jogot
igazolé okmany
megnevezése,
szama kivételével,
tovabba a
hallgaté
tanulmanyainak
értékelése,
vizsgaadatok,
igénybe vett
tamogatasi id§
kivételével -,
eb)az1.f)
pontbdl a hallgato
altal 6nkoltség
cimén az
intézmény felé
ténylegesen
fizetendd 6sszeg,
a hallgatéi hitelre
vald jogosultsag,
illetve ennek
megsz(inése
vizsgalata,
valamint a
torlesztési
kotelezettség
fenndllasanak,
illetve
szlinetelésének
megallapitdsa
céljabdl,

ec) az 1. b) pont
ba) és bk)
alpontjai szerinti
adatok - a
tarsadalombiztosi
tasi azonosito jel
kivételével -, az
ugyfelekkel
torténd
kapcsolattartasho
z és a velik
kapcsolatos
Ggyintézéshez a
hitelszerzédésbdl
eredé jogok
gyakorladsa és
kotelezettségek
teljesitése
céljabdl,

ed) az 1. b) pont
ba) és bb)
alpontjai szerinti
adatok - a
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egységek
neve,
kreditértéke, a
felvett targyak
Osszegezett
kreditértéke;
az adott
félévben
teljesitett
targyak,
tantervi
egységek
Osszegezett
kreditértéke,
kreditindex;

f) az adott
képzési
id&szakban
megszerzett
osszes kredit,
a
tanulmanyok
addigi teljes
id6tartamara
szamitott
halmozott,
sulyozott
tanulmanyi
atlag; az adott
félévben
teljesitett és
az adott
félévre az
egyéni
tanrendben
felvett
kreditek
aranya; a
félévre
vonatkozé
korrigalt
kreditindex;

gla
tanulmanyok
soran az adott
félév
befejezéséig
igénybe vett
aktiv és
passziv
félévek szama;
adott
id6szakra a
felsGoktatasi
intézmény

hallgatd
tanulmanyainak
értékelése,
vizsgaadatok,
igénybe vett
tamogatasi id§
kivételével -,

ee) az 1. b) pont
bl) alpontjabdl az
abszolutdériumra
és a zarovizsgara
(doktori védésre)
vonatkozé adatok
a hallgatéi
hiteltartozasok
varhato
visszafizetésével
kapcsolatos
kockazatelemzésh
ez és a kockazati
mérték szerinti
tgyfélkezeléshez;
f) a magyar allami
Osztondij
feltételei
teljesitésének
nyilvantartasaért
felel6s szervnek a
képzésre és a
hallgatdi
jogviszonyra
vonatkozdan.
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szabalyzata-
ban elGirt
minimalisan
Osszegy(j-
tendd kreditek
teljesitésére
vonatkozé
informaciok;

h) kalfoldi
részképzés
esetén az
adott félévre
vonatkozdan a
részképzés
helye, Osszes,
adott
képzéshe
beszamithaté
kreditek
szama;

i) a képzés
ajanlott
tanterve
szerint
elszamolhatg,
szabadon
valasztott
kreditkeret; a
hallgaté altal
adott félév
befejezéséig a
szabadon
valaszthato
targyak
felvételével
mar teljesitett
és még
teljesitendé
kreditek
$zama;

j) a korabbi,
illetve a
parhuzamos, a
vendéghall-
gatoi
tanulmanyok
vagy munka-
és egyéb
tapasztalat
alapjan
elismert
tantargyak,
tantervi
egységek,
azok
kreditértékei;-
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k) a szakmai
gyakorlat
id6tartama, a
teljesités
id6pontja,
kreditértéke
és
érdemjegye;

[) a nyelvi
kovetelmé-
nyek
teljesitésének
ténye;

m) a képzési
és kimeneti
kovetelmény-
ben
meghataro-
zott egyéb
kritérium-
feltételek
teljesitése;
valamint

n)a
szakdolgozat,
diplomamunk
a érdemjegye,
a zardvizsga
targyai,
érdemjegyei,
a zardvizsga
minGsitése
(érdemjegye),
ha a
zardvizsga és
az oklevél
minGsitése
eltérd, az
oklevél
mindsitése,
tovdbba az
oklevél
kiadasanak
idépontja
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2.1.4. A nyilvantartdsok altal kézhitelesnek nem mindstilo, eqyéb nyilvantartott adatok kére

A tdbldzat célja, hogy felsorolja az egyiittmiikédé szerv dltal kezelt nyilvantartdsok kézhitelesnek
nem minésiilé adatait.

Adat rovid,

k6znapi
neve

Adat
jogszabalyi
megnevez
ése,
értelmezé-
se

Els6d-
leges/
Masod-
lagos

[\ ETLLE
lagos
esetén
az
elséd-
leges
forras
jelélé-
se

Nyilvanos

(I/N)

Atadhaté
esetén az
atadas
madja
(Egyszerdi/
Automati-
kus)

Melyik
nyilvantartasban
szerepel

sorszamo- pedagdgus | Els6d- - Nem. Az Egyszerd Az Egyetem altal
zott tovabb- leges érintett sajat szervezett
tanusitva- képzések adatai pedagdgus-
nyok sorsza- tekintetében tovabbképzésekhez
mozott jogosult kotéddéen a
tanusit- betekinteni, sorszamozott
vanyai adatok tanusitvanyok
helyesbitését, kiadasardl vezetett
torlését kérni. nyilvantartas

2.1.5. Az informdciédtadadsi feliiletek, szolgdltatdsok

a) Az Egyetem az egylttm{kods szervek tadjékoztatdsat, azokkal torténé kapcsolattartast a
honlapjan keresztil — az internet Utjdn széles korlien elterjedt bongész6programokkal -
folyamatosan elérhetd, kereshetd, megtekinthetd és nyomtathaté mdédon biztositja.

b) Az Egyetem és az egylttm(ikodd szervek biztonsagos elektronikus kapcsolattartasara szolgdld
elérhetdsége a biztonsagos kézbesitési szolgaltatdsi cim.

c) Az Egyetem az egylttm{kodd szervek kozotti kapcsolattartas sordn biztositja a killdeménybe
foglalt nyilatkozatot megtevé személy elektronikus azonosithatdsagat, a kildemény
sértetlenségét,

a kuldemény kézbesitésének a kézbesités

megdllapithatésagat.

igazolasat, id6pontjanak

d) Az Egyetem a kapcsolattartast a kbzzétett, a jelen informacidatadasi szabalyzatban megjeldlt,
biztonsagos elektronikus kapcsolattartasra szolgald elérhetGségre torténd kézbesités utjan
biztositja.

e) A biztonsagos kézbesitési szolgdltatasi cimre kézbesitett kiildemény kézbesitettnek mindsiil,
a) ha a hivatalos elérhetGséget biztositd szolgaltatdé a kildemény a cimzett altal torténd
atvételét igazolja vissza, az igazolasban feltiintetett id6pontban,

b) ha a hivatalos elérhetGséget biztosité szolgaltatd azt igazolja vissza, hogy a killdemény
atvételét a cimzett megtagadta, a megtagadasra vonatkozd igazolasban feltlintetett
id6pontban, vagy

c) ha a hivatalos elérhet6séget biztositd szolgaltatd azt igazolja vissza, hogy a kiildeményt a
cimzett kétszeri értesitése ellenére nem vette at, a masodik értesités igazolasban feltlintetett
id6pontjat kovetd 6tddik munkanapon.
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f) Az Egyetem legaldbb munkanaponként ellenérzi a biztonsagos elektronikus kapcsolattartasra
szolgdlé elérhet6ségekre kézbesitett kildeményeket. Az Egyetem ugyanezen hatdrid6ben
visszaigazolja a biztonsagos elektronikus kapcsolattartasra szolgdlé elérhetGségekre
kézbesitett kiildemény kézhezvételét.

g) Automatikus informaciéatadast az Egyetem nem teljesit, ezen informacié atadasi kérbe
tartozé adatot nem kezel.

2.1.5.1. Az informacidatadasi feliiletek 6sszefoglal6 tablazata

Azonosité Egyiittm{ikodés Gyakorisag Nyilvdnos/ Nem nyilvanos esetén

formdja Nem a jelolés indoklasa
nyilvanos

2.1.5.2. <ID1> elektronikus informacioatadasi feliilet, szolgaltatas miiszaki leirasa
Az Egyetem kezelésében nincs elektronikus informacidatadasi feliilet.

2.1.5.2.1. Az elektronikus informdciédtaddsi feliileten keresztiil dtadhaté adatok, informdcidk kore,
leirdsa

Az Egyetem a rendszer kialakitdsa utdn tudja részletes meghatdrozni az elektronikus
informacidatadasi fellileten keresztil atadhaté adatok alabbiakndl részletesebb adatstrukturat azzal,
hogy ezen id6pontig nem strukturalt formaban tudja az adatok atadasat biztositani.

KotelezGen

Egyéb tartalmi,

Leir6 adat (adatmezd) , Adat Adat atadando ..
. Adat tipusa , kezelési
megnevezése hossza formatuma adat? . . s
informaciok
(I/N)
Az adat- és e szbveges relevans adatatadas értelmezési
iratmegnevezések e numerikus adattipus szempontjabdl tartomany
jegyzékében foglalt egész esetén relevans meghatarozasa,
megnevezeés szerint, e numerikus kitoltendé esetben értékkészlet
minden egyes leird valds kitoltendé alapu adat stb.
adatra vonatkozdéan o datum
e id6pont
e datum és
id6pont
o |ogikai

Az adatatadas a
2.1.3. tablazat 4.
oszlopaban
meghatarozott
személyi
kérben, célbol
és korlatok
kozott torténik.
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2.1.5.2.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei
Automatikus informaciéatadast az Egyetem nem teljesit.

Az Egyetem és az egylttm(kod6 szervek biztonsdgos elektronikus kapcsolattartasara szolgdld
elérhetdsége a biztonsagos kézbesitési szolgaltatdsi cim. Az Egyetem az egyluttm{kods szervek
kozotti kapcsolattartds soran biztositja a kildeménybe foglalt nyilatkozatot megtevé személy
elektronikus azonosithatdsagat, a killdemény sértetlenségét, a kiildemény kézbesitésének igazolasat,
a kézbesités id6pontjanak megdllapithatdsagat. Egyetem a kapcsolattartast a kozzétett, biztonsagos
elektronikus kapcsolattartasra szolgalo elérhetGségre torténé kézbesités Utjan teljesiti.

A biztonsagos kézbesitési szolgaltatasi cimre kézbesitett kiildemény kézbesitettnek mindsiil:

a) ha a hivatalos elérhetGséget biztosito szolgaltatd a kiildemény a cimzett 4ltal torténd atvételét
igazolja vissza, az igazolasban feltlintetett idGpontban,

b) ha a hivatalos elérhetGséget biztositd szolgaltatd azt igazolja vissza, hogy a kiildemény atvételét a
cimzett megtagadta, a megtagaddsra vonatkozd igazoldsban feltiintetett id6pontban, vagy

c) ha a hivatalos elérhet&séget biztosité szolgaltatd azt igazolja vissza, hogy a kildeményt a cimzett
kétszeri értesitése ellenére nem vette at, a mdasodik értesités igazoldsban feltiintetett id6pontjat
kovetd 6todik munkanapon.

Az Egyetem legaldbb munkanaponként ellendrzi a biztonsagos elektronikus kapcsolattartasra szolgald
elérhetdségekre kézbesitett kildeményeket. Az Egyetem ugyanezen hataridGben visszaigazolja a
biztonsdgos elektronikus kapcsolattartasra szolgalé elérhet6ségekre kézbesitett kiildemény
kézhezvételét.

Az Egyetem az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgdltatasok altalanos szabalyairdl sz6lé 2015.
évi CCXXII. torvény (a tovabbiakban: E-ligyintézési tv.) szerint kozzéteszi a biztonsagos elektronikus
kapcsolattartdsra szolgdlé elérhet6ségét, valamint elektronikus levélcimét. Az Egyetem az
elektronikus kapcsolattartasra szolgdld elérhet6ségének megvdltozasat a valtozast megel6z6en
kozzéteszi.

Az Egyetem — tOrvényes eltérd rendelkezése hidnydban — személyes adatot csak az érintett kérésére,
illetve irdsbeli hozzajaruldsa esetén, az érintett egyidejl értesitése mellett adhat ki.

Az Egyetem biztositja, hogy az érintett személy a személyes adatainak forrdsarol és tovabbitasardl
tdjékoztatdst kaphasson.

2.1.5.2.3. Az informatikai egyltittmiikédési szolgdltatds (adatdtadds) rendelkezésre dlldsa

Az Egyetem biztonsagos kézbesitési szolgaltatasi cimet hasznadl, igy az ezen szolgaltatassal biztositott
rendelkezésre allassal megegyez6 rendelkezésre allast vallal. A rendelkezésre allas tovabbi adatai az
informatikai rendszer kiépitését és lizembe helyezését kovetGen allapithatd meg.

Az Egyetem elektronikus informacids rendszerét Ggy alakitja ki, fejleszti és mdkddteti, hogy az
informatikai egyluttm(ikodés megvaldsitasahoz sziikséges:

a) mértékben megfeleljen az allami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagarol
sz0l6 torvény technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacids eszkdzokre, termékekre,
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tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozé kévetelményekrél szo6ld
végrehaijtdsi rendeletében meghatdrozott kovetelményeknek,

b) korben olyan szabvanyokon és miiszaki megoldasokon alapuljon, amelyek mas egylttmiikodé
szervek szamadra is hozzaférhetdek,

c¢) korben alkalmas legyen a szabalyozott és kdzponti elektronikus tigyintézési szolgaltatasokkal vald
egyluttm(ikodésre,

d) szolgaltatdsainak az e toérvény végrehajtdsdra kiadott rendeletben meghatarozottak szerinti
rendelkezésre allasat biztositani tudja,

e) modositasokat, fejlesztéseket ne akadalyozza, valamint

f) technikai megolddsok mas kozfeladatot ellatd szervek altali Ujrahasznosithatdsagat a fenti
kovetelmények sérelme nélkil biztositsa.

Az Egyetem minden olyan tervezhetd technikai tevékenységet, amely az informatikai egytttmd{kodés
korlatozasat vagy szlinetelését eredményezi, olyan idGszakra Utemezi, amelyben a sziinetelés az
lgyek intézése és a kozfeladatok teljesitése soran a lehet6 legkisebb fennakadast okozza.

Az Egyetem minden olyan el6re tervezett technikai tevékenységrél az egylttm(ikodé szerveket és a
FelUgyeletet legalabb 5 nappal el6bb tdjékoztatja az E-lgyintézési tv. és az elektronikus lgyintézés
részletszabalyairdl sz6lé 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet vonatkozé rendelkezései szerint, amely
az informatikai egytttmikodés korlatozasat vagy akadalyozasat eredményezi.

Az informatikai egylittmUkddést korldtozo vagy akadalyozé Gzemzavart az Egyetem az egyittm(ikodd
szerveknek haladéktalanul jelzi, azt haladéktalanul elharitja, és az egylttm(ikodé szervek részére a
mas Uton torténd egylttmiikodés lehetGségeit, egyidejd tdjékoztatasuk mellett biztositja.

2.1.5.2.4. Az dtadott informdcié hitelességének biztositdsa

Informatikai, informdcié biztonsagi szabalyozast kévetGen allapithatdé meg.

2.1.5.2.5. Az informdciddtadds kezdeményezésének leirdsa elsddleges adat vdltozdsa esetén

Az Egyetem - mint els6dleges informaciéforrdas - az informacid6 megvaltozdsa esetén
informdciédtadast kezdeményez annal az egyilttm{dkodd szervnél, amely téle az informaciét
jogszaballyal rendszeresitett nyilvantartasaba vette at.

2.1.5.3. <ID1> elektronikus informacidatadasi feliilet, szolgaltatas ligyrendi leirasa

Az Egyetem egyszer(i adatataddst végez, mivel az Egyetem nem tartozik az automatikus
informacidatadasra koteles egylttmikods szervek kérébe a 451/2016. (XI1.19.) Korm. rendelet 150. §
rendelkezései értelmében.

2.1.5.3.1. Az informdciddtaddsi szabdlyzat mddositdsa esetén kévetendd eljdrds, ezen beliil az
informdciédtaddsi szolgdltatds igénybevevdi tdjékoztatdsdnak rendje

Az Egyetem informacidatadasi szabalyzatdt a mddositasra okot add koriilmény bekovetkezésétdl
szamitott 30 napon belil, de legkésGbb a Szenatus soron koévetkez ilésének id6pontjaban mddositja
a szabalyzat megalkotdsdval azonos eljarasban. A mddositds tényét — a modositas hatalyba [épését
megel6z6en legalabb 15 nappal — a kapcsolattartasra szolgdld honlapon kozzéteszi és megkiildi az
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Elektronikus Ugyintézési Felligyeletnek. Az informacidatadasi szabalyzat médositasa legkordbban a
kozzétételét kovetd 15. napon lép hatadlyba.

Az informaciddtadasi szolgaltatas igénybevevsSinek tajékoztatasa az Egyetem informdcidatadasi
szabadlyzatanak az Egyetem honlapjan torténd kozzétételével valésul meg.

2.1.5.3.2. Az informdciddtaddsi szolgdltatds megsziintetetésének rendje

Az informaciddataddsi szabdlyzat megsz(inésének tényét annak hatdlyba [épését megel6z6en legalabb
15 nappal kozzé kell tenni és meg kell kiildeni az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletnek. A
szolgaltatds megsziintetésének tényét az Egyetem koteles az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet
részére bejelenteni, legaldbb a szolgdltatds nyudjtdsdnak megsziintetését megel6z6 90 nappal. A
bejelentés nem mentesiti az Egyetemet a jogszabaly altal kotelez6en elGirt egylttmikodési
kotelezettségének teljesitése aldl.

3. ZARO RENDELKEZESEK

3.1. Ez az Informacidatadasi Szabalyzat 2. valtozata.

3.2. A jelen Informacidatadasi Szabdlyzat — az elektronikus Ugyintézés és a bizalmi szolgaltatasok
altaldnos szabalyairdl szélé 2015. évi CCXXIl. torvény 109. § (1) bekezdés rendelkezésének
megfelel6en - 2018. augusztus 1-jén |ép hatdlyba.

Budapest, 2018. julius 10.

Dr. Vigh Andrea
rektor s.k.
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